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BICENTEMARIO DL
oLV lﬁ Estatal de Salud
RESOLUCION ADMINISTRATIVA
0.G.E. NP 00712025
La Paz, 07 de mayo de 2025
VISTOS: ,

La Nota NI/CBES N° 0008/2025 de fecha 04 de abril de 2025 emitida por el Encargado de
Planificacion de la CBES, el Informe Técnico INF/CBES N° 0012/2025 de fecha 04 de abril de
2025 emitido por la profesional en Disefio Organizacional de la Unida de Planificacion de la
CBES e Informe Legal INF/ICBES/DGE/AL N° 0645/2025 de fecha 07 de mayo de 2025 emitido
por la Unidad de Asescoria Legal de la CBES, y todo lo demas que ver convine y se tuvo
presente.

CONSIDERANDO I

Que la Caja Bancana Estatal de Salud, creada mediante D.S. 21637 de fecha 25 de Junio de
1987, reconccoida como institticion Descentralizada por D.S. 28631 de fecha 8 de marzo de
2006, sin fines de lucro encargada de fa prestacion, aplicacion y ejecucion del Seguro de
enfermedad, maternidad y riesgos profesionales a corto plazo, en aplicacion de la Constitucion
Politica del Estado Plurinacional, el Codigo de Seguridad Social y la Ley 924 de fecha 14 de
Abril de 1987; que funciona bajo la tuicién del Ministerio de Sajud enmarcado en la Ley N°
3351 de fecha 21 de febrero de 2006 y las demas leyes y normas de nuestro pais.

Que. el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado del Estado Plurinacional de Bolivia,
establece, que la Administracién Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad,
imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética y iransparencia, igualdad,
competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados. Asimismo,
en su Articulo 237 dentro de las abligaciones para el gjercicio de la funcidn plblica, establece
la obligacidén de inventarizr v custodiar en oficinas publicas los documentos propios de la
funcuon piblica. sin que puedan sustraerios ni desiruirtos. La ley regulard el manejo de los
archivos vy las condiciones de destruccion de los documentos pablicos y que, 1a ley determinars
133 sanciones en ¢aso de violacion de esta obligacion.

Que, Ja Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamental (SAFCO) de 20 de julio de
1990 en su Articulo 14 establece que los procedimiantos de control interno previo se aplicaran
por {odas las unidades de la entidad antes de la ejecucion de sus operacionss y actividades o
de que sus actos causen sfecto; verificacion que comprende velar por el cumplimiento de las
normas que los regulan y los hechos que los respaldan, asi como su conveniencia vy
oportunidad en funcion de los fines y programas de la entidad.

Que, ¢l Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por fa Funcién Publica, establece un procedimiento respecio a fa
responsabilidad administrativa emergente de la contravencién del ordenamlento Jurfdtco
arimmrstrmlvo y de las normras que regulan la conducta del servidor pubhco ‘-
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Que, mediante Decrelo Supremo NY 22144 de 02 de marzo de 1989 declara de maxima utilidad
y necesidad nacional {oda la documentacion publica, por constituir bienes y recursos del pals
dispensables para la adminisiracién puablica, la informacion e investigacion cientifica,
proimocion de la conciencia civica y el desarrolle nacional; estableciendo como obligacion del
Estado el precautelar la preservacion y accesibilidad de la documentacion plblica en todo su
curso vilal, sean estas actlivas, inactivas o de valor permanente. A cuyo efecto, en su Articulo
3 define como documentacion publica, las resultantes de la funcidn, actividad y tramites de
cualesquier estructuras administrativas.

Que, el Decreto Supremo N° 22145 de 11 de julio de 1989 declara de utilidad y necesidad
nacional la documentacion inactiva perteneciente a la administracion central, descentralizada,
desconcentrada, local, judicial y universitaria, siendo que la Constitucidén Politica del Estado
pone la rigueza documental del pals bajo la proteccion del Estado. A cuyo efecto se entiende
por documentacion publica inactiva, aquéllas que, siendo producto o efecto de la funcién,
actividad y tramites especificos de cualesquier entidades publicas y habiendo estado en uso
durante el lapso de su servicio activo, ingresan en receso y acaban retiradas en depdsitos,
dentro de las mismas oficinas de origen o fuera de ellas, en locales de su dependencia v,
también prohibe en absoluto la destruccion, desecho o cualquisr otro dafo en esta
documentacion  publica  inactiva, debiendo cada entidad delerminar las medidas
complemeantarias de emergencia y mas adecuadas para la seguridad, preservacion y buen
orden de $u documentacion inactiva.

Que, el Decreto Supremo N° 22146 de 2 de marzo de 1989 encarga al Banco Central de Balivia
la gestion conducente al establecimiento de un repositorio especial donde se preserve y evaltie
la destinacion {inal de las documentaciones inactivas de las administraciones central y
descentralizada.

Que, el Dacrete Supremo NY 13856 de 10 de septiembre de 1976 en su Articulo 3 establece
la denominacion de documentaciones y documentos publicos para todos los producicdos,
reproducidos, recibidos y en general obtenidos, como consecuencia de los tramites oficiales
de cualesquiera de las entidades plblicas.

Que, el Decreto Supremo N° 23934 de 21 de julio de 1994 determina los criterios para el
manejo de la docurnentacion activa en los archivos de oficina y fija aspectos generales para el
manejo de fa memoria instilucional.

Que, mediante el Decreto Supremo N® 28168 de 17 de mayo de 2005 se garantiza el acceso:

a la informacion, como derecho fundamental de toda persona y para la:transparencia en la
gestion del Poder Ejecutivo, aplicado tanto a nivel central como descentralizado, autarquico y
desconcentrado; empresas publicas y sociedades del Estado y sociedades con participacion
estatal mayoritaria. A cuyo efecto, en su Articulo 6 dispone gue. las Maximas Autoridades
Ejecutivas deben asegurar el acceso a la informacién a todas las personas sin distincién. de
ninguna naturaleza, estableciendo la estructura y procedimientos internos dga' las entidades
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pubhcas bajo su dependencia, que permitan brindar informacion completa, adecuada,

oportuna y veraz

Gue, mediante Decreto supramo N° 27329 de 31 de enero de 2014 se reconoce y busca
garantizar ei acceso a la informacion para todas las personas, con el propdsito de buscar,
racbir acceder y difundir informacion publica comao un derecho y requisito indispensable para
et funcionamiento vy fortalecimiento de {a democracia.

Que, el Codigo Penal en su Articulo 202 tipifica como delito la supresion o destruccion de
documentos que puede resultar en perjuicio.

CONSIDERANDQO i

Que, el informe técnico INF/CBES N° 0012/2025 de fecha 04 de abril de 2025 emitido por
Mariela Liset Duran Frontanilla. — Profesional en Disefio Organizacional de la Unidad de
Planificacion de la C.B.E.S.; refiere gue en cumplimiento a recomendaciones emitidas por la
Unidad de Auditoria Interna de la Caja Bancaria Estatal de Salud y considerando que la entidad
no cuenta con un instrumento normativo gue regule y unifique los procedimientos del proceso
de geslion documental desde su produccidn hasta su disposicidn final, a pesar de que el
achive de documentus on una entidad es de wital importancia para gestionar, clasificar y
oredenar g informacion para conservar una base de datos yva que estos archivo son prueba o
testinons de los hechos. garantia de {ransparencia de la geslidn de la entidad; es que, en
coordinacion con el Encargado de Archivo en Salud se procedié con la elaboracion del
presente Reglamento Interno para el Manejo de Archivos de la Caja Bancaria Estatal de Salud
con la finalidad de mejorar la gestion inslitucional.

Que, por Informe INF/CBES/DGE/AL N° 0845/2025 de fecha 07 de mayo de 2025 emitido por
la Abg. Cecilia Leon Justiniano — Abogada Procesalista de la CBES, con el visto bueno del
Abg. Gristian Barron — Asesor Legal de la C.B.E.S,, es legalmente viable la aprobacion del
Reglamento para el Manegjo de los Archivos de la Caja Bancaria Estatal de Salud (Versidn 1),
en sus 9 Capitulos y 30 Articulos; toda vez que, no contraviene hi vulnera disposicion legal
alguna, enconlrandose lecnica y legalmente juslificada su necesidad, pertinencia vy
aphicabilidad, y es procedente la aprobacion del referido Reglamento a través de la Direccion
General Ejecutiva dz la Caja Bancaria Estatal de Salud conforme sus facultades y atribuciones
astaplecidas en e Estatulo Organico de la Caja Bancaria Estatal de Salud aprobado por
Resowcion de Directorio N7 015/2024 de 14 de noviembre de 2024 y homologado por

Resolucion Administrativa ASUSS N° 055/2025 de 02 de abril de 2025, sea mediante-

Resolucion expresa.
FOR TANTG:

Ei Dirsclor General Ejecutivo, en su calidad de Maxima Autoridad Ejecutiva de la Caj‘a Bancatria
Estatal de Salud, en el gjercicio de sus atribuciones amparadas en la Resolucion Saprema N
27762 de fecha 20 de junio de 2022 conferidas por ley, ademas, de las atnbumones conferlclas
por el Estatulo Organico de la Caja Bancana Estatal de Salud e -
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RESUELVE:

ARTICULO 1iro. — APROBAR el Reglamento para el Manejo de los Archivos de la Caja
Bancaria Estatal de Salud (Versidn 1), en sus 9 Capitulos y 30 Articulos, en base a los {nformes
Técnico INF/CBES N° 0012/2025 de fecha 04 de abril de 2025 emitido por la Profesional en
Disefo Organizacional de la Unidad de Planificacion de la C.B.E.S. y Legal INF/ICBES/DGE/AL
N® 0645/2025 de fecha 07 de mayo de 2025 emitido por la Unidad de Asesoria Legal de la
C B.E.S,, mismos que forman parte indisoluble de la presente Resolucion,

ARTICULO 2do.- El presente REGLAMENTQ PARA EL MANEJO DE LOS ARCHIVOS DE
LA CAJS BANCARIA ESTATAL DE SALUD (VERSION 1), entrara en vigencia a partir de su
publicacion.

ARTICULO 3ro. - La Unidad de Planificacién de la Caja Bancaria Estatal de Salud, queda
encargada de la gjecucion y cumplimiente de la presente Resolucion Administrativa, asi como

de los aclos de difusion que corresponda.

Regisirese, publiguese, cumplase y archivese,
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REGLAMENTO PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS DE LA
CAJA BANCARIA ESTATAL DE SALUD

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. Objeto

El objefo del presente reglamento de archivo es contar con un instrumento de
cardcter técnico hormativo que administre toda la documentacién generada por
las unidades organizacionales de la Caja Bancaria Estatal de Salud, en el ejercicio
de sus funciones y conformadas en archivos, asi como los diferentes sistemas
documentales que procesen flujos documentales.

Articulo 2. Marco Normativo
El Reglamento de Archivo tiene como marco normativo:

a. Constitucidén Politica del Estado, articulo 237 numeral |y Il, nUmeros 1y 2.

b. Ley 1178 de 20mde Julio de 1990, de Administracion y Control

Gubernamentales.

Ley N0.2341 de 23 de abril de 2002, de procedimiento administrativo, art. 4.

Decreto Supremo No.22144 del 02 de marzo de 1989, Aris 1,2,3,4;

Decreto Supremo No.22145 del 02 de marzo de 1989, Aris. 1,2,3,4;

Decreto Supremo No.22146 del 02 de marzo de 1989, Arts. 1,2,3,4 y14;

Decreto Supremo No.13956 del 10 de septiembre de 1976, Arts. 3,inciso a), b),

cl.d)yej

h. Decreto Supremo No. 23934, de 23 de diciembre de 1994, que apruebd el
reglamento comuin de procedimientos administrativos y de comunicacién de
los Ministerios.

i. Decreto Supremo No0.28168 del 17 de mayo de 2005 de acceso a la
informacién.

j- Decreto Supremo N° 23934, 23 de diciembre de 1994.

k. Cdédigo Pendal, articulo 202 (Supresidon o destruccion de documentos).

I. Norma Técnica para el Manejo del Expediente Clinico, aprobada mediante
Resolucion Ministerial 0090 de fecha 26 de febrero de 2008.

Q=0 Qop

Articulo 3. De la aprobacidn del Reglamento de Archivo.
El Reglamenio de Archivo deberd ser aprobado medidante Resolucion
Administrativa emitida por la Mdxima Autoridad Ejecutiva (MAE).
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Articulo 4. De la revisidn y ajustes del Reglamento de Archivo.

La Unidad de Planificacién revisard el Reglamento de Archivo segin la dindmica
administrativa de la CBES o cuando se dicten nuevas disposiciones legales y en su
caso efectuard los ojustes al Reglamento.

Articulo 5. Difusién,
La Unidad de Planificacién es la responsable de la difusién del Reglamento de
Archivo.

Articulo 4. Sanciones por incumplimiento del Reglamento.

El incumplimiento al Reglamento de Archivo generard responsabilidades vy
sanciones que deriven de la base legal del Reglamento Interno de Trabgjo, la Ley
N°1178 y normas conexas, sin perjuicio de aplicarse otras normas juridicas.

Arliculo 7. Ambito de Aplicacién.
El presente Reglamento es de cumplimiento y aplicacién obligatoria por todos los
frabajadores de la Caja Bancaria Estatal de Salud.

Articulo 8. De la aprobacidén del Reglamento.
El Reglamento para el manejo de archivo serd aprobado mediante Resolucidn
Administrativa emitida por el Director Generdl Ejecutivo.

Articulo 9. Definiciones.
Para efectos del presente reglamento se tienen las siguientes definiciones:

a. Archivae: Se denomina archivo al conjunto ordenado de documentos
producidos por la Caja Bancaria Estatal de Salud en el ejercicio de sus
funciones y recibidos por la entidad, los cuadles deben conservarse
debidamente organizados para su utilizacién en la gestion.

b. Acervo Patrimonial: Conjunto de archivos y documentos reunidos de
cualquier época generados y conservados en el ejercicio de su funcidn por
la entidad, en sus diferentes géneros tanto en el sector adminisirativo como
en el sector salud.

c. Documentacion Activa: La que se produce diariamente en las entidades
pUblicas y se encuentran en éstas en uso actual, para el cumplimiento de
sus funciones, actividades y trdmites inmediatos;

d. Documentacion Pasiva: Es toda la documentacidon que ha ingresado en
receso, no siendo ya necesaria para el uso administrativo o médico.

e. Préstamo de Documentos: Es la salida temporal de la documentacion
resguardada en el Archivo Ceniral, misma que se da en cdlidad de
préstamo y debe ser devuelta en un plazo establecido.

f. Transferencia: Es el traspaso organizado y periddico de la documentacion
gue redliza cada Direccién, Unidad, Area u Oficina al Archivo Central.,
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CAPITULO Il

ORGANIZACION DEL ARCHIVO

Articulo 10. Sistema de Archivos.
El sistema de archivos estd conformado por:

a.

Archivos de Oficina: Son fodos los archivos o documentos activos de las
diferentes unidades administrativas de la CBES que en sus actividades
ordinarias frabajan con documentacion en trdmite sujeta a continua
utilizacién y consulta denominada documentaciéon activa.

Archivo Clinico: Son los expedientes clinicos o documentos activos de los
pacientes. Los expedientes clinicos son el conjunto de informacién y datos
personales de un pacienie que se genera durante su atencién médicay que
estd sujeta a continua utilizacién.

Archivo Central: Se denomina Archivo Central al archivo que concentra
toda la documentacion inactiva tanto de los Archivos de Oficina vy del
Archivo Clinico Pasivo, constituyéndose en la Memoria Institucional de la
Caja Bancaria Estafal de Salud.

Articulo 11, Funcién del Encargado de Archivo Cenfral. .

El Encargado de Archivo Central deberd aplicar los procesos universales de
recoleccién, organizacién y preservaciéon de los documentos en el Archivo Centrdl,
asimismo tendrd las siguientes funciones:

a.,

b.

Brindar asesoramiento técnico oportuno a todos los funcionarios
involucrados en el manejo documental que requieran apoyo.

Gestionar la capacitacién y actuadlizacion de todos los funcionarios
involucrados en el manejo documental medianie convenios, talleres,
seminarios, cursos, etc. con entidades nacionales del drea archivistica.
Emitir copias fotostdticas legalizadas.

Implementar medidas preventivas que eviten el deterioro, pérdida o
substraccion del acervo documental.

Actudalizar y sistematizar el inventario general de toda la documentacion que
estd en el drea. .

Implementar técnicas archivisticas para el desempefio adecuado de las
funciones propias del Archive Ceniral.

Controlar y supervisar el servicio de consulia del acervo histérico.

Coordinar la clasificaciéon vy codificacion del acervo documental
Institucional,
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i. Oforgar los facilidades necesarias a los funcionarios de la Caja Bancaria
Estatal de Salud para la consulta y préstamo de documentos de
informacién.

j. Entregarinformes trimestrales de actividades al Director de Administracién y
Finanzas.

k. Readlizar ofras funciones que coadyuven al logro de los objetivos de su drea
organizacional.

Articulo 12. Responsable del Archivo de Oficina o Archivo Clinico.
El Responsable del Archivo de Oficina o Archivo Clinico es responsable de llevar el
Archivo de su unidad organizacional y tiene las siguientes funciones:

a. Mantener lo documentacién organizada, ordenada y clasificada.

b. Redlizarla transferencia de la documentacidn inactiva al Archivo Cenfral de
acuerdo dl cronograma de traspadsos.

c. Asistir a las actividades de actudlizacion y capacitacion documental.

d. Solicitar el asesoramiento del Encargado del Archivo Central para cualquier
actividad que requiera en lo organizacién de sus archivos.

CAPITULO Tli
RESTRICCIONES Y PROHIBICIONES DOCUMENTALES

Arficulo 13, Restricciones y Prohibiciones Documentales
Todos los funcionarios deben desempenarse dentro de las siguientes resiricciones y
prohibiciones: .

a. No disponer la documentacidn libremente o para otros fines que no sean
propios de la Institucion.

b. No redlizar actos que afecten o dafen los documentos en general de {a
entidad.

c. No mantener documentacién suelta o dispersa paro evitar el desorden.

CAPITULO IV
FUNCION DE LOS ARCHIVOS
Atrticulo 14. Funcién de los Archivo de Oficina, Archivo Clinico y el Archivo Cenral.
Todos los archivos del sistema deberdn organizar su documentacion, segin la
magnitud de su acervo y funciones, conforme lo siguiente:

a. Lafuncidn de los Archivos de Oficina es la de conservar, organizar, preservar
y custodiar la documentacién denominada "activa”, entendiéndose por
ésta la documentacién que se encuentra en trdmite.
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b. La funcidén de los Archivos Clinicos es la de conservar, organizar, preservar y
custodiar la documentacién denominada “activa”, entendiéndose por ésta
la documentacion que se encuentra en trdmite.

c. La funcién del Archivo Ceniral es la de recolectar, conservar, preservar y
organizar la documentacién inactiva de los Archivos de Oficina vy del Archivo
Clinico que recibe mediante las fransferencias anudles.

Arficulo 15. Principios Archivisticos de Organizacidn

Todos los archivos del sistema organizardn, clasificardn y describirdn  su
documentacién en base al Principio de Procedencia, Principio de Orden Original,
Principio de Unidad y Principio de Respeto o lo Estructura Organizacional de la
Entidad.

Articulo 14. Procesos Archivisticos

Todos los archivos aplicardn en lo posible y de acuerdo a su acervo, los procesos
archivisticos de organizacién {clasificacién, descripcidn, ordenacién, valoracién,
codificacion, etc.).

CAPITULO V
PLAZOS DE PERMANENCIA Y TRANSFERENCIA

Articulo 17. Permanencia de la Documentacién en los Archivos de Oficina

La documentacidn enlos Archivos de Oficina debe permanecer dos (2) afios como
maximo después de su ingreso, para después ser transferida al Archivo Cenirdl,
excepiuando documentacién de mucho requerimiento.

Articulo 18. Permanencia de la Documentacidn en los. Archivos Clinicos

El iempo de conservacién de las historias clinicas (archivo activo) en el Archivo
Clinico es de cinco (5} afios, considerados a partir de la fecha de la Gltima atencién
al paciente. Posteriormente a esa fecha, si la documentacion no estd siendo
vtilizada deberd ser remitida al Archivo Ceniral.

En caso de que las historias clinicas requieran ser utilizadas nuevamente, estas
deberdn ser solicitadas mediante nofa y permanecer con la unidad solicitante de
la CBES por otfros 5 aios.
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Articulo 19. Permanencia de la Documentacién en el Archivo Ceniral

El tiempo de conservacién de las Historias Clinicas en el Archivo Central (archivo
pasivo) es de quince (15) ahos, considerando la fecha de traslado al archivo
pasivo. Este periodo es igual para el caso de Historias Clinicas de pacientes
fallecidos. .

La documentacidén del Archivo Oficina (documentacién inactiva) deberd
permanecer en el Archivo Ceniral hasta cumplir quince {15) aios de antigbedad
administrativo para después ser transferida al Repositorio Intermedio del Poder
Ejecutivo (RIPE).

Articulo 20. Transferencia de la Memoria Institucional

Cuando se produjere cambio de Autoridad General Ejecutiva, el(la) saliente
transferird al (a la) entrante, el contenido o acervo documental tanto del Archivo
Central como del Archivo de Despacho de la Direccidn General Ejecutiva
mediante Acta de Transferencia.

CAPITULO VI
TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS

Articulo 21. Tipologia Documental de Archivos

Se entiende por tipologia documental de archivos a todos los documentos
producidos o adquiridos en las diferentes unidades de la CBES, en el egjercido
regular de sus funciones, en cualquier fipo de soporte (papel, cinta magnética,
disco déptico, etc.} y en cudlquier formato (libro, anillado, carta, factura, plano,
mapaq, fotografia, videoaudio, interactivo,etc.)

CAPITULO VI
CUSTODIA LEGAL DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 22. Custodia Legal

Los Jefes o responsables de cada unidad organizacional son los responsables
legales de la custodia, conservacion y organizacidon de los Archivos de Oficina o
Archivos Clinicos que se encuentre dentro de su delimitacion.
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Articulo 23. Pertenencla

Todos los Archivos del Sistema, asi como la documentacidon contenida en ellos,
pertenece legalmente a la Institucion lo que no impide el acceso a ellas de parte
de la sociedad con fines de consulta, reproduccién grdfica, investigacion,
framitacién, ejecucidén de derechos, .etc., sin embargo, debido a una
reorganizacion institucional por la que se supriman o afiadan dreas o unidades, los
archivos afectados seran fransferidos automdaticamente a su inmediato superior.

CAPITULO VI
DEL INGRESO, SALIDA E INVENTARIACION DE DOCUMENTOS
DEL ARCHIVO CENTRAL

Articulo 24. Ingreso de documentos al Archivo Central

Toda fransferencia de documentos al Archivo Central serd realizada mediante
acta de enfrega y Formulario de Ingreso de Documentacion, de la unidad
remitente, en cuyo efecto la documentacidn remitida debe estar debidamente
clasificada, organizada, foliada y en resguardada en cajas de tal manera que
permita su custodia,

El ingreso de la documentacién al Archivo Central, serd efectuada hasta el mes
siguiente concluida su permanencia establecida en los articulos precedentes.

Arliculo 25. Préstamo de Documentos del Archivo Ceniral

Toda solicitud de préstamo de documentos serd realizada por la unidad solicitante
o inferesado de la siguiente manera:

a. El préstamo inferno adminisirativo se efectuard mediante el llenado del
respectivo formulario de préstamo por un tiempo no mayor a 15 dias, pasado
ese tiempo la solicitud se redlizard mediante nofa.

b. En caso de que se redlice el préstamo de documentos para efectos
judiciales o a instancias exiternas, esta deberd ser realizada mediante nota y
posteriormente autorizada por el Director General Ejecutivo.
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Arliculo 26. Devolucion de Documentos del Archivo Central

El solicitante o interesado que hubiese recibido -documentaciéon en calidad de
préstamo del Archivo Ceniral deberd efectuar la devolucidn de la documentaciéon
en el plazo de 5 dias hdbiles, en caso de sobrepasar el plazo del préstamo, se

procederd conforme el Reglamento Interno de Personal.

El caso de que el solicitante o interesado hubiese extraviado la documentacidn, el
mismo deberd en el plazo de 48 horas, efectuar la reposicidon de la misma, costo
que serd cubierto por este; si no se efectuard dicha reposicidn, el Encargado de
Archivo Cehtral redlizard su denuncia policial y posteriormente remitird el irdmite a
Asesoria Legal para inicio de acciones legales.

Por ofra parte si se evidenciara daio en la documentacién prestada, esta deberd
ser subsanada dentro de un plazo de 48 horas, costo que serd cubierto por el

solicitante o interesado que solicité el préstamo.

Arliculo 27, Inventario de la Documentdcidn del Archivo Ceniral

Se practicard el inventario de documentos del Archivo Central una vez af afio, para
posteriormente emitir el informe respectivo para conocimienfo de la autoridad

superior,

CAPITULO IX
PRESERVACION DOCUMENTAL

Arliculo 28. Preservacién Documental

-

Todos los archivos deben preservarla documentacién en condiciones ambientales,
fisicas, de amacenamiento, de instalacion y de seguridad de acuerdo a

pardmetros y normas archivisticas.

Articulo 29. Transferencias
Los procedimientos de transferencias se realizardn en lo posible acordando

cronogramas de traspaso enfre archivos veloando la infegridad de la
documentacion, su descripcidn y los espacios disponibles.
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Articulo 30. Valoracién y Expurgo de Documentos

El proceso de valoracion se redlizard a tfoda la documentacién fisica y digital que
haya cumplido su plozo de permanencia en el archivo central {15 afos) para
determinar su disposicidn final (expurgo o conservacidn permanente).

El expurgo se hard de aquellas unidades o series documentales que hayan perdido
su valor administrativo, probatorio o consultivo o extintivo de derechos y que no
hubiese desarrollado ni se prevea que vayan da desarrollar valores histéricos o
testimonidles significativos.

Para gue se redlice la eliminacidén de la documentacidn clinica, la misma serd
evaluada por un Comité Instifucional de Historias Clinicas para conservar el
resumen de la informacién bdsica con el propésito de ser registrada en medios
magnéticos y en informes impresos, y posteriormente se proceda conla eliminaciéon
de la documentacion deteriorada mediante Notario de Fe Piblica.




